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Fecha: 30-07-2024 Acta No:   
Hora Inicio: 11:00 
am 

Hora cierre: 12:00 Pm 

Tema:   PEDIDO MENSUAL-INVENTARIOS 

Responsable: Farid Romero 
Elaborado por: Diana Milena Castaño Agudelo 
 

Proceso / Subproceso / Actividad: Promoción de Desarrollo Social / Secretaría de 
Salud Pública y Seguridad Social / Salud Pública / Vigilancia Epidemiológica  

Lugar: https://meet.google.com/uft-swik-pzb 

A
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1. Capacitación pedido mensual y revisión inventarios  

2.  

3.  

4. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Asistentes: 
 
Se realiza capacitación a funcionaria Diana Milena Castaño Agudelo, Enfermera del programa de vacunación 
PAI de la SSP-SS, sobre el pedido mensual de biológicos y revisión de inventarios de biológicos de las IPS del 

municipio de Pereira. 
 
 

1. Información de Casos: 
 

Se comparte pantalla con el fin de enseñar y mostrar el archivo de inventario de biológicos y consolidado 
general, los cuales contienen la información suficiente para poder realizar la solicitud de biológicos al 
departamento de forma mensual. 
 
Se informa que en el inventario se encuentran las IPS activas, que cada una de ellas cuenta con una pestaña, 
y que debe ser actualizado por cada institución los viernes, con el fin de contar con información actual de 
biológicos en sus neveras. Dentro del archivo hay un libro llamado seguimiento, el cual refleja los días 
vencidos por cada IPS sin actualización de información. 
 
 
 
 
 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

Fecha: 30-07-2024 Acta No:   
Hora Inicio: 11:00 
am 

Hora cierre: 12:00 Pm 

Tema:   PEDIDO MENSUAL-INVENTARIOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el documento de consolidado general, se encuentran todas las IPS con todos los biológicos, en el cual 
esta consignado la cantidad de biológicos administrados y/o perdidos mes a mes durante el año, del cual se 
toma el numero mayor para tener en cuenta a la hora del pedido. 
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Para poder calcular y saber cuanto se debe solicitar de biológicos meses a mes, se debe tener en cuenta: 
Que hay, como se mueve mes a mes y que colchón tengo (si lo tengo), el ejercicio que realiza el 
departamento para la aprobación de las dosis. 
 
Ejemplo BCG en Pereira mensualmente mueve 2000 dosis entre las aplicadas y perdidas en el mes todas las 
ips por consolidado 
En el inventario Pereira hay 500 dosis entre todas las instituciones 
Se hace un calculo y decimos, necesitamos 3000 dosis 
Entonces que pasa, Pereira mueve 2000 dosis y me dan un colchón del 40 % que serian como 800 dosis, 
entonces, 
Si se tiene en cuenta el pedido sugerido por el departamento serían unas 2800 dosis, pero si pido 3000 dosis, 
entra a evaluación, y se dice, Pereira utiliza 2000, hay un sugerido ya con una tabla establecida que son 2800 
dosis, pero Pereira tiene 500 dosis en inventario, entonces; se dice que, Pereira tiene 500 dosis para llegar a 
las 3000 dosis y el pedido probado sería de 2200 a 2300 dosis aprobadas 
 
Esta es la actividad y/o evaluación que se realiza con todas las instituciones vacunadoras y municipios del 
departamento. 
 

 
 
Esta información es compartida cada mes, para poder tener en cuenta en los pedidos de biológicos del mes 
siguiente. 
 
Teniendo en cuenta toda esta información, se requiere contar con el inventario actualizado de todas las IPS, 
para saber cuanto tengo en neveras y así mirar cual es el pedido sugerido, para luego evaluar la cantidad 
restante a solicitar, con el objetivo de garantizar el inventario de cada IPS, y cuando sea requerido realizar 
traslados, toda vez que hay IPS que cuentan con el doble o mas dosis sugeridas para el inventario del mes, lo 
cual no es ideal, lo ideal es que cada IPS tenga garantizado la cantidad de dosis sugeridas para los 45 días, 
mientras se realiza nuevo pedido y entrega del mismo, esto ayudará a la asignación de dosis por biológico 
según la IPS 
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Se comparte link de acceso a Drive de documentos Inventario: 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vGm2hVwZ1UwuoyEynZtA-
AVhlMdDUNtD1NkyvXoDnxY/edit?gid=1346988290#gid=1346988290 
 
 
 

Se comparte archivos de trabajo: 
 

 
 
 
 

A las 12:00 pm se da por terminada la reunión 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vGm2hVwZ1UwuoyEynZtA-AVhlMdDUNtD1NkyvXoDnxY/edit?gid=1346988290#gid=1346988290
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1vGm2hVwZ1UwuoyEynZtA-AVhlMdDUNtD1NkyvXoDnxY/edit?gid=1346988290#gid=1346988290
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 

Ejecutado 
Si/No 

SI NO 

1 Solicitor a las IPS la 
actualización del inventario 
cada viernes 

Diana Milena 
Castaño Agudelo 

Continuo   

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

 

Soporte de reunión: 

 

Soporte de asistencias: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 
 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 
 

Tema:  PEDIDO MENSUAL-INVENTARIO Fecha: 30 JULIO 2024 Acta No:  

NOMBRE PROCESO O ENTIDAD  CARGO 

TELÉFONO 
OFICINA/ 
CELULAR CORREO ELECTRÓNICO FIRMA 

1  Diana Milena Castaño SSP-SS  ENFERMERA  3007660053  
dianamilenacastanoagude
lo@gmail.com  

 

 

2  Farid Romero  SSP-SS  
 SISTEMAS DE 
INFORMACIÒN  319 3618368 

 faromero1984@gmail.co
m 
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5             

6             
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12             
 


